NOTE DE SERVICE
Objet : déménagement du secrétariat de coordination administrative
Date : Brest, le 2 octobre 2026
Émetteur : Anne Le Goff, cadre administrative, pôle Logistique
Destinataires : ensemble des agents du service de coordination administrative

Le secrétariat de coordination administrative quitte le bâtiment 1 pour s'installer au bâtiment 3, 2e étage. Le déménagement aura lieu du lundi 12 au vendredi 16 octobre 2026.
Pendant cette période, l'accueil téléphonique reste assuré. Les appels seront renvoyés vers le poste 45 210.
Chaque agent prépare son poste de travail avant le vendredi 9 octobre 2026 : trier les documents papier, vider les tiroirs, étiqueter les cartons avec son nom et le numéro de son bureau au bâtiment 3.
Le déménagement se déroulera selon le planning suivant :
Lundi 12 octobre : bureaux 101 à 104
Mardi 13 octobre : bureaux 105 à 108 et salle de réunion
Mercredi 14 octobre : archives du service
Jeudi 15 octobre : installation informatique et téléphonie
Vendredi 16 octobre : reprise normale de l'activité au bâtiment 3
Les cartons sont à retirer auprès de M. Yann Kerleroux, magasin central, à partir du lundi 5 octobre 2026.
Pour toute question, contactez le secrétariat au poste 45 200.

Anne Le Goff
Cadre administrative
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